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一、注册用户 
 
 

（1）微信搜索“人人门禁”微信小程序： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（2）首次使用需要进行注册，注册的关键信息是手机号，而注册的整个步

骤分为四步，如下图所示： 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

第一步先是填写手机号，并需要通过短信验证码进行验证，验证失败会有

相应的提示，通过请点击下一步： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

在这个页面中需要加入个人的信息，包括头像、用户名、公司名称，其中

头像须为本人清晰头像，若完善的信息不符合要求，则会有相应的提示。点击

下一步。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

用户还需要完善一个位置信息以供之后的服务，选择地址后点击“完成”，会
进入注册成功界面，如下图所示： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

二、设备管理 
 
 

（1）设备主页 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（2）如要添加设备可点击屏幕上方栏新增，点击后会进入一个设备信息表单，

如下图所示： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

表单中的每一项都为必填项。其中，激活码为 16 位数字与字母的组合，wifi 名称

内容可点击右边的图标自动填充当前 wifi 名称，若某项未填写就点击确认会发 



 

出相应的提示并无法添加。填写完成后点击“确认”出现二维码界面，使用设备
扫描该二维码，扫描成功后即可成功添加该设备。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

下图是添加多个设备之后的界面： 



 

（3）拖动手指左滑某一个设备会出现配置 wifi 和删除设备的按钮，配置 wifi 可

等待后续完善后方可正常使用，点击删除会弹出提示框，确认后则删除该设
备，如下图所示： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（4）点击某一设备可修改查看设备信息以及控制设备的软件版本和门的开启状

态 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



该界面的顶部是设备的基本信息，点击可进入修改页面进行修改，基本信息之下的

信息部分是设备参数以及状态信息，可以直接在当前页面修改，修改信息的页 



面如下图所示： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

三、公司管理 
 

 

（1）首页 



 

（2）点击屏幕上方的“新增公司”可进入添加公司界面，添加公司时需要给该公司分配设备 

 

权限，该公司下的子管理员就能够在添加该公司普通员工时拥有这些设备权限的分配权。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（3）添加公司需要完善三个信息，公司 logo、公司名称、详细地址，其中公司 logo 是

可选的，其他是必填项，确认后可完成添加。 

 

（4）删除公司的操作和设备类似，在此就不说明了。 

 

（5）点击某一公司，可查看相关信息、修改信息以及添加人员 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（6）点击“公司 logo”栏可更换公司 logo，其余的公司信息修改与设备类似 



 
（7）点击屏幕下方的“新增人员”可为该公司添加旗下员工，添加界面如下 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（8）添加人员所需要完善的信息有人员头像、名称、手机号、设备名称；其中设备是指之前已

添加的所有设备，点击“设备名称”可出现弹框来供选择，即分配设备权限，如下图所示： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（9）人员添加成功后会在公司信息下显示，除了添加，其也有删除、修改的功能。删除功

能操 
 
作也是左滑。 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（10）点击某一人员可查看人员信息，信息内容如下图所

示： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



（11）人员的基本信息修改与公司的基本信息修改操作相同。当需要修改该人所能通行设备权

限时，请点击“点此修改授权”，之后会出现设备选择弹框，弹框的内容为添加过的所有设 



 
备，选择相应设备并确认后则修改完成： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（12）当某一公司下人员人数足够多，滑动屏幕时再屏幕的上方会出现搜索功能按钮，并

会停留 2 秒，点击可进入搜索页面： 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（13）输入姓名或者关键字会匹配相应结果 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（14）添加子管

理员 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

添加子管理员需要进行二次确认，确认完后需要分享给目标用户微信，对方输入相对应的

手机号并完成验证即可完成子管理员的添加。需要注意的是，子管理员手机号不能重复，

否则会有相应提示。 



 

四、通行记录 
 
 

（1）查看通行记录 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（2）当通行记录过多时，滑动屏幕会出现屏幕上方会出现搜索栏，如下图所

示： 



 
（3）点击“搜索记录”按钮后会进入搜索界面，搜索结果是根据时间来得到的，当没有结果匹 
 
配时效果如下图： 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

（4）有结果匹配时，效果如下图： 



 
 

 

五、个人信息 
 
 

 

（1）点击‘我的’，可查看当前用户个人信息 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（2）右滑用户名栏，例如上图的“小郭”，可出现注销功

能 



 
注销后下次进入需要重新输入手机号以及验证码验证方可恢复原用户，故不推荐随意注销。

当想恢复之前用户时，会让你选择相应的用户，如下图所示。 


